附件1
徐州生物工程职业技术学院公务接待审批单

接待申请部门：                申请人：               年     月     日
	接待事由：       

	接待时间：

	接待对象
	拟陪同人员

	姓名
	单位
	职务
	 姓名
	 职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	就餐预算
	
	住宿预算
	
	其他
	　

	预算合计
	　

	党政办
审核意见
	
                                    年     月    日

	院领导
审批意见
	

                                    年     月    日



附件2
徐州生物工程职业技术学院公务接待清单

接待事由        
	接待时间
	  年   月   日    时 
	地点
	　

	接
待
对
象
	姓名
	单位
	职务
	陪
餐
人
员
	 姓名
	 职务    

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	
	　
	　
	　
	
	　
	　

	实际支出费用　
	餐费
	　
	其他
	　



承办部门                           经办人                   
                                               
                                  填单日期          年     月     日
